
“Año del Bicentenario del Perú: 200 años de independencia”  

CRONOGRAMA  

ELABORACIÓN Y APROBACIÓN DEL CUADRO DE DISTRIBUCIÓN DE HORAS PEDAGÓGICAS DE LA 
UNIDAD DE GESTIÓN EDUCATIVA LOCAL JAUJA – 2022 

 

* La presentación de propuesta de cuadro de horas pedagógicos se realizará de manera física por mesa de partes de la UGEL los días lunes, martes, miércoles 
y viernes en el horario de 9:00 a.m. a 4:00 p.m. 
** Los anexos enviar al correo ugeljauja362052@gmail.com en formato Excel. 

 

 

EL COMITÉ 

  

N° 
ETAPA DEL 
PROCESO 

ACTIVIDADES RESPONSABLES FECHA 

1 

Primera 
etapa 

Conformación del comité. UGEL - IE 
23/11/2021 al 
01/12/2021 

2 
Recepción de solicitudes para el cambio de 
área curricular. 

Profesor al Comité de 
la IE - UGEL 

02/11/2021 al 
03/12/2021 

3 
Clasificación de los profesores por área 
curricular/campo de conocimiento 

UGEL - IE 
06/12/2021 al 
07/12/2021 

4 Aplicación de criterios de prelación 

5 
Asignación de la carga horaria a la plaza 
(ocupada, vacante). 

6 
Presentación de reclamos - IE Profesor a la IE 09/12/2021 

Atención de reclamos - IE Comité IE 10/12/2021 

7 
Presentación de reclamos – UGEL* 

Comité de la IE a la 
UGEL 

13/12/2021 

Atención de reclamos – UGEL* Comité UGEL 14/12/2021 

8 Elaboración del cuadro de horas pedagógicas* UGEL – IE 
09/12/2021 al 
14/12/2021 9 

Presentación de la propuesta de cuadro de 
horas pedagógicas. *  ** 

IE 

10 

Segunda 
etapa 

Revisión de las propuestas de cuadro de 
horas pedagógicas.  

UGEL 
15/12/2021 al 
23/12/2021 

11 
Aprobación de la propuesta cuadro de horas 
pedagógicas.  

12 
Elaboración del proyecto de resolución de 
aprobación de cuadro de horas pedagógicas. 

13 
Tercera 
etapa 

Ingreso de información del cuadro de horas 
pedagógicas en el sistema NEXUS. 

UGEL 
28/12/2021 al 
07/01/2022 
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“Año del Bicentenario del Perú: 200 años de independencia” 

DOCUMENTOS A PRESENTAR DE MANERA FISICO 
COMISIÓN CUADRO DE HORAS 2022 – UGEL JAUJA 

 
1. Oficio solicitando la revisión y aprobación de Cuadro de Horas de la IE - 2022, dirigido a la Comisión de la 

UGEL Jauja, señalando cantidad de folios. 
2. Cuadro de Asignación de Personal (Sistema NEXUS) 
3. Determinación del número de secciones aprobadas (especialista de racionalización). 
4. RD de aprobación del Proyecto Curricular Institucional vigente/actualizado. 
5. Extracto PCI donde justifique/determine el destino de la distribución de las horas de libre disponibilidad 

establecidas en el plan de estudios hacia un área curricular. Previo análisis. 
6. RD de conformación y reconocimiento de Comisión de Cuadro de Horas de la IE. 
7. Acta de elección de los representantes docentes por votación, quienes conforman la Comisión de 
8. Propuesta de Cuadro de Horas de la IE. 
9. Según la RVM N° 315-2021-MINEDU, los cinco (05) anexos, de acuerdo al modelo de la IE (JER o JEC) o 

doce (12) anexos de modalidad CEBA según corresponda. 
10. Aplicativo Excel de CCHH pedagógicas y horas adicionales según modelo JER, JEC o CEBA. 

 
El aplicativo Excel (verde-amarillo) deben remitir al correo ugeljauja362052@gmail.com 
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CEBA 

• Anexo 4 

• Anexo 14 

• Anexo 15A 

• Anexo 15B 

• Anexo 16A 

• Anexo 16B 

• Anexo 17A 

• Anexo 17B 

• Anexo 18 

• Anexo 19 

• Anexo 20 

• Anexo 21 

JER 

• Anexo 1 

• Anexo 2 

• Anexo 3 

• Anexo 4 

• Anexo 5 

JEC 

• Anexo 4 

• Anexo 6 

• Anexo 7 

• Anexo 8 

• Anexo 9 

Anexo 1.- Variables para elaboración del cuadro EBR SEC JER  
Anexo 2.- Distribución de horas pedagógicas EBR SEC JER 
Anexo 3.- Cuadro de distribución de HP EBR SEC JER 
Anexo 4.- Plazas excedentes JER, JEC, SRE, EIB, CRFA y EBA  
Anexo 5.- Resumen del cuadro de distribución EBR SEC JER 
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