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DIRECTIVA N° 004-2023-UGEL-J/JUGA

NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA EL OTORGAMIENTO, RENDICION DE
VIATICOS Y PASAJES EN COMISION DE SERVICIOS PARA
FUNCIONARIOS, PERSONAL DE CONFIANZA, SERVIDORES PUBLICOS
DE LA UNIDAD EJECUTORA EDUCACION JAUJA

Formulado por : Unidad de Gestion Administrativa
Fecha de aprobacion:
I. FINALIDAD

a) Ejecutar el gasto de viaticos priorizando aquellas necesidades para el
logro de los objetivos y metas de la Unidad de Gestién Educativa Local

Jauja.

b) Uniformizar criterios para el otorgamiento de viaticos y presentacion de
la Rendicion de Cuentas de gastos de los funcionarios y servidores
publicos de la Unidad de Gestion Educativa Local Jauja, quienes realicen
viajes en comision de servicios dentro del ambito regional y nacional.

Il. OBJETIVOS:

Establecer normas y procedimientos implementados para el
otorgamiento de viaticos y otros gastos (en adelante viaticos), para los
funcionarios y servidores publicos de la UGEL Jauja, en comisiones de
servicios dentro del ambito regional y nacional; asi como normar sus
rendiciones de cuentas debidamente sustentada.

lll. ALCANCE:
Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de alcance para los
funcionarios y servidores publicos nombrados y contratados bajo cualquier
régimen laboral de la sede de la Unidad de Gestién Educativa Local Jauja.

IV. BASE LEGAL.:

v Ley N° 31638, Presupuesto del Sector Publico para el Afo Fiscal 2023.

v Ley N° 28112, Ley Marco de la Administracion Financiera del Sector
Publico.

v Ley N° 28411, Texto unico Ordenado de la Ley General del Sistema
Nacional de Presupuesto, aprobado con Decreto Supremo N° 304-2012-
EF.
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v Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General
v Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control
v Ley N° 27815, Ley del Codigo de Etica de la Funcion Publica.

v Decreto Supremo N° 010-2014-EF, que aprueba Normas reglamentarias
para que las entidades Publicas realizan afectaciones en la Planilla
Unica de Pagos.

v Ley N° 28425, Ley de Racionalidad de los Gastos Publicos

v Decreto Legislativo N°1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria.

v Resolucion Directoral 002-2007-EF/77.15 Aprueba directiva de tesoreria
N°001-2007- EF/77.15 y sus modificatorias.

v Decreto Supremo N° 007-2013-EF que regula el otorgamiento de
viaticos.

v' Decreto Ley N ° 25632 Ley Marco de Comprobantes de Pago

v Reglamento de Comprobantes de Pago Resolucion SUNAT N° 007-
99/SUNAT y modificatorias.

v Resolucion Ministerial N° 083-2022-MINEDU

v Resolucion Directoral N°013-2016-EF/52.03, que precisa el uso de la
Declaracion Jurada para sustentar gastos por comision de servicios.

v Directiva General N° 004-2023-GR-JUNIN/GGR

V. DEFINICIONES:

a. Comisionado: Es el funcionario o servidor nombrado o contratado
bajo cualquier régimen Laboral de la UGEL Jauja, quien representa a
la entidad en la comision de servicio dentro del territorio nacional.

b. Comisién de Servicio: Es la realizacién de gestiones administrativas
y de actividades para el logro de los objetivos institucionales, fuera de
la localidad habitual del trabajo.

c. Pasajes: Comprende los gastos de transporte terrestre, fluvial,
corresponden traslados de personas al lugar donde se efectia la
comision de servicios solicitados con la debida anticipacion a fin de
permitir su mejor atencion.

d. Viaticos: Entiéndase por viaticos a los recursos entregados a los
comisionados para cubrir los gastos de alimentacion, hospedaje y
movilidad local requeridos, los cuales seran pagados segun
disponibilidad presupuestal.

e. Movilidad Local: Son los gastos hacia y desde el lugar del embarque,
asi como, la utilizada para el desplazamiento en el lugar donde se
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realiza la comision de servicios

f. Planilla de viaticos: Documento firmado y sellado por el jefe
inmediato. La planilla de viaticos de manera obligatoria debera ser
suscrita por el comisionado.

g. Rendicion de cuentas por comision de servicios: Documento
emitido y suscrito por el comisionado para rendir cuenta de los gastos
efectuados en la comisiéon de servicios, el cual debe contar con el
Sustento documentario correspondiente no menor al setenta por
ciento (70%) del monto otorgado. El saldo resultante no mayor al
treinta por ciento (30%) podra sustentarse mediante declaracion
jurada.

h. Declaracion jurada de gastos: Documento que suscribe el
comisionado en casos excepcionales, bajo juramento de veracidad de
la que es Unico responsable, expresando los lugares y/o poblados en
los que se efectud el gasto y que dichos gastos consignados fueron
gjecutados por los rubros y conceptos aprobados, sirviendo como
documento sustentatorio de la respectiva rendicion de cuentas vy,
cuando no le ha sido factible obtener factura, boleta de venta, u otro
comprobante de pago autorizado por la SUNAT por el gasto
efectuado, no excediendo del 30% del monto total de viaticos
asignados.

i. Certificado de Comision de Servicio: Sustento que se usa para
designar a la duracion determinada de una persona a través del
tiempo y lugar, la permanencia depende principalmente del fenébmeno
o circunstancia al que hace referencia los hechos en un lugar
especifico.

VI. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
1. AUTORIZACION Y OTORGAMIENTO DE VIATICOS:

a) Se asignara viaticos por comisién de servicios a los funcionarios y
servidores de la sede UGEL-Jauja.

b) Los viajes en comisidon de servicios, seran dentro del ambito
regional, nacional e interprovincial, previa sustentacion y evaluacion
de los motivos que lo originan antes de las 24 horas de anticipacion
siendo autorizados por los funcionarios y personal siguiente:




avenor
o’ o,

PERU | Ministerio
de Educacion

CUADRO N°01
AUTORIZACION DE VIAJE

FUNCIONARIO Y/O |
SERVIDOR PUBLICO AUTORIZA LA COMISION I
COMISIONADO i
Director(a) Autoridad correspondiente !
Jefes de unidades Director (a) de la UGEL Jauja
Especialista, técnico y | Jefes de unidades
auxiliares

2. DEL TRAMITE DE ANTICIPO DE VIATICOS:

a.

b.

Todo el proceso se debe elaborar a través del aplicativo del sistema
integrado de gestion administrativa (SIGA)-modulo tesoreria

La autorizacion del desplazamiento del personal por viaje en
comision de servicio oficial se efectuara mediante documento como
oficio y/o memorandum, debidamente suscrita por el jefe inmediato o
superior, de las unidades competentes donde presta servicios el
funcionario o servidor publico.

El comisionado debera registrar y generar la solicitud de viaticos, la
planilla de viaticos y el compromiso de devolucion de viaticos por
comision de servicios al interior del pais en el SIGA. Dichos reportes
deberan ser firmados por el comisionado y el jefe inmediato segun
corresponda.

El tramite de las planillas de viaticos y pasajes de comisiones de
servicio, sera dirigido a la Unidad de Gestion Administrativa con una
anticipacion de 24 horas, adjuntando los siguientes documentos:

v Oficio y/o Memorandum de autorizacion de viaje en
comision de servicio emitido por el jefe inmediato

v" Anexo N°01: solicitud de viaticos formato (SIGA), suscrito
por el comisionado, jefe inmediato o jefe inmediato superior.

v" Anexo N°02: planilla de viaticos formato (SIGA), suscrito por
el comisionado, jefe inmediato o jefe inmediato superior.

v" Anexo N°03: compromiso de devoluciéon de viaticos por
comision de servicio formato (SIGA), suscrito por el
comisionado.

v Certificado de crédito presupuestal se generara por el
responsable de area de Contabilidad.
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a) De la asignacion de viaticos dentro del territorio nacional. La
asignacion de viaticos (alojamiento, alimentacion) por viaje a nivel
nacional en comisiones de servicios para los funcionarios Publicos,
personal de Confianza, Contratados bajo la modalidad de Contratos
Administrativos de Servicios (CAS) sera conforme a la siguiente
escala:

CUADRO N°02
ESCALA DE VIATICOS EN COMISION DE SERVICIO

CARGOS Y NIVELES TOTAL, POR DIA :

Director (a) de la UGEL Jauja
250.00

Jefes de unidades, especialistas,
técnicos y auxiliares.

b) De la asignacién del pasaje terrestre, por viajes a nivel nacional se
fija el monto de S/ 180.00 soles (ida y vuelta) para todos los niveles.

c) La asignacién de viaticos (alojamiento, alimentacién) por viaje a
nivel regional en comisién de servicios para los funcionarios
publicos, personal de Confianza, Servidores Publicos, Nombrados
los reincorporados y Contratado bajo la modalidad de Contrato
Administrativo de Servicios (CAS) sera conforme a la siguiente
escala.

CUADRO N°03
ESCALA DE VIATICOS EN COMISION DE SERVICIO

CIUDAD MONTO
Yauli — La Oroya 150
Tarma 200
Junin 150
Satipo -Mazamari-Pangoa 220
Chanchamayo 220
Pichanaki 220

d) La asignacion de pasajes (ida y vuelta) que se realicen nivel
regional, sera conforme a la siguiente escala.
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CUADRO N°04
ESCALA DE PASAJES

CIUDAD MONTO
La oroya 50.00
Tarma 50.00
Junin 70.00
Satipo-Mazamari- 100.00
Pangoa
Chanchamayo 80.00
Pichanaki 90.00

Excepcionalmente para el caso de los sectores de valle de los rios
Apurimac, Ene y Mantaro-VRAE pasajes (ida y vuelta) Terrestre
y/o Fluvial de Puerto Ene a Satipo sera hasta por el monto S/
270.00.

e) La asignacioén de viaticos por viajes interprovincial y a las ciudades
como: Huancayo, Concepcién, y Chupaca en comision de servicios
para los funcionarios, personal de confianza y servidores publicos,
consistira el pago de alimentacion siempre que superen las 4 horas
previa acreditacion con documento oficial y autorizacion del jefe
inmediato segun la escala siguiente.

CUADRO N°05
ESCALA DE VIATICOS EN COMISION DE SERVICIO-
INTERPROVINCIALES

CARGOS Y NIVELES TOTAL, POR DIA
Director (a) de la UGEL Jauja
Jefes de unidades, especialistas, técnicos y 20.00
auxiliares

f) La asignacion de pasajes (ida y vuelta) de Jauja hacia estas
provincias sera asignados en la especifica 23.21.2.99 conforme a la
siguiente escala:
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CUADRO N°06
MOVILIDAD LOCAL

CIUDAD IDA VUELTA | MONTO TOTAL
Jauja-Huancayo 12.00 12.00 24.00
Jauja-Chupaca 12.00 12.00 24.00
Jauja-Concepcion 10.00 10.00 20.00

g) Los funcionarios encargados de autorizar la comision de servicio
(Director, Jefes de Unidades), bajo responsabilidad funcional no
autorizaran nuevos viaticos, si el comisionado no ha efectuado las
rendiciones de los meses anteriores, previo informe de la oficina de
Contabilidad.

Vil. PROHIBICIONES.

a) No procedera el pago de viaticos por comisiones efectuadas, si el
comisionado no ha realizado su requerimiento oportuno
debidamente sustentado y en el plazo correspondiente.

b) No se reconocera el pago por concepto de pasajes al comisionado
que se desplace en vehiculos oficiales de la institucion.

c) No procedera el otorgamiento de viaticos u otras asignaciones por
comisién de servicio para asistir a eventos de capacitacion,
instruccion o similares siempre que estos, sean reconocidos por la
entidad organizadora o auspiciante del evento, evitando doble
percepcion de pasajes y viaticos.

d) No procedera el pago de viaticos al personal que se encuentre de
vacaciones o haciendo uso de licencia.

e) No se reconocera viaticos ni pasajes cuando el comisionado asista
a cualquier tipo de eventos de capacitacion, instruccién o similares
que no se encuentren relacionados a la comision de servicio acorde
a su funcion.

VIll. DE LA RENDICION DE GASTOS:

a) Concluido el viaje de comisién de servicios, en un plazo no mayor a
(10) dias habiles contados a partir de la fecha de retorno el funcionario
o servidor publico realizara el procedimiento de rendicion, mediante el
Sistema Integrado de Gestion Administrativa SIGA-MEF, y presentado
a la Unidad de Gestion Administrativa.

b) De los comprobantes de pago, deben estar autorizados por SUNAT en
cumplimiento al Reglamento de Comprobantes de Pago (Resolucion
SUNAT N° 007-99/SUNAT y modificatorias), deben ser originales




o

SWICA D
5 e,

T PERU | Ministerio
de Educacion

emitidos a nombre de la Unidad Ejecutora Educacion Jauja, ]
el Ruc 20600652771 y consignado en la descripcion en forma
detallada, para el caso de pasajes y hospedaje debera asignarse el
nombre del comisionado, lo contrario seran devueltos al funcionario o
servidor comisionado por la oficina de Contabilidad sin perjuicio de las
responsabilidades de la Ley ( Art 1 Ley N° 29215).

Los comprobantes de pago no podran contener enmendaduras ni
borrones, dichos gastos deberan ser realizados solo en los dias
autorizados para la comision de servicios.

De los Comprobantes de pago deberan ser debidamente firmadas y
sellados entre el comprobante de pago y el papel por el comisionado,
asimismo debera adjuntar la consulta de validez de cada comprobante
de pago.

Solamente se podra sustentar con Declaracion Jurada los gastos que
corresponda a movilidad local desde y hacia el lugar de embarque
(provincia de Jauja) y desplazamiento interno en lugar donde se realiza
la Comision de Servicios hasta el 30% del total de viaticos otorgados.

El certificado de comision se efectuara en el ANEXO N°07, el cual debe
ser suscrito con firma y post firma del funcionario de las entidades
donde realizo la comision o autoridades competentes.

Para efectos del registro y control de los viaticos, luego de realizado el
viaje; el usuario debera presentar la siguiente documentacion:

v Informe de rendicion de viaticos dirigido a la Unidad Gestion
Administrativa
v Anexo N° 04 rendicion de cuentas y gastos de viaje (SIGA).
Anexo N° 05 Declaracion Jurada (SIGA).
v" Anexo N° 06 rendicién de cuentas por itinerario (SIGA), con la
firma de jefe inmediato.
v" Anexo N° 07 Certificado de permanencia
v" Comprobantes de pagos segun a la (Resolucion SUNAT N°
007-99/SUNAT y modificatorias), debidamente validados por
SUNAT
El exceso de los montos acumulados en los comprobantes que
sobrepasan los topes establecidos en la escala de viaticos, no sera
reconocido por la entidad, debiendo respetarse los montos asignados
por la comision.

<

La oficina de Contabilidad de la UGEL Jauja; revisara y otorgara la
conformidad de las rendiciones de cuenta, llevando el control de las
mismas de aquellos servidores faltantes por rendir. De haber alguna
observacién en las mismas se devolvera por escrito el expediente al
interesado para su respectiva subsanacion. No debiendo persistir las
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observaciones en rendiciones futuras caso contrario se informara por
escrito a PAD para las medidas pertinentes.

La (él) responsable de contabilidad, llevara el control de los viaticos
otorgados y sus respectivas rendiciones informando en forma
quincenal a la Unidad de Gestion Administrativa, la relacién de los
funcionarios y servidores que tengan pendientes rendiciones de
cuenta.

En caso efectuar la rendicion de cuentas y existiera un saldo de viaticos
otorgados no utilizados; él (la) responsable de contabilidad previa
coordinacién con él (la) responsable de tesoreria generaran la papeleta
T-6 y el comisionado adjuntara el boucher del depésito en la rendicidon
de viaticos.

IX. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS.

El personal que perciba viaticos debe presentar la respectiva rendicion
de cuenta y gastos debidamente sustentada con los comprobantes de
pagos por los servicios de movilidad, alimentaciéon y hospedaje
obtenida hasta un porcentaje no menor de 70% por ciento del monto
otorgado el saldo resultante , no mayor a treinta por ciento (30%) podra
sustentarse mediante Declaracién Jurada , siempre que no sea posible
obtener comprobantes de pagos reconocidos y emitidos de conformidad
con lo establecido por la Superintendencia Nacional de Administracion
tributaria -SUNAT.

En caso que el comisionado no cumpla con la rendiciéon correspondiente
se procedera conforme a Ley.

Las oficinas de contabilidad y tesoreria, en aplicacion del control previo
y posterior, podran observar los documentos sustenta torios del gasto
que no reunan los requisitos exigidos de acuerdo a Ley, en cuyo caso
el responsable de la rendicion esta obligado la responsabilidad de
subsanar las mismas bajo responsabilidad funcional.

Las rendiciones de cuentas con expediente fisico y que no tengan
registro en el Sistema SIGA seran devueltos al usuario por escrito.

En caso de chofer de la UGEL — JAUJA que se desplace con la unidad

movil, rendira su comision solo con comprobantes de pago de
alimentacion, hospedaje.

10
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f.

El incumplimiento a lo establecido en la presente directiva, constituye
falta de caracter disciplinario sujeto a sancion administrativa de acuerdo
al régimen laboral al que pertenece el comisionado ( Ley N° 30057 y su
reglamento y Ley N° 29944 y su reglamento) demas disposiciones
complementarias vigentes.

Es responsabilidad de Unidad de Gestion Administrativa la reproduccion
y distribucion de la presente directiva a las unidades y oficinas de la
Unidad de Gestidén Educativa Local Jauja, en un plazo que no excedera
de diez (10) dias posteriores a su aprobacién. Asimismo, la oficina de
contabilidad y tesoreria es responsable de orientar y asesorar su
correcta aplicaciéon, de igual forma aspectos no contemplados en la
presente directiva los absolvera UGA.

La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion para su cumplimiento.

X.

ANEXOS

FORMATO INFORME DE COMISION DE SERVICIOS.
Anexo N°01: SOLICITUD DE VIATICOS FORMATO (SIGA)
Anexo N°02: PLANILLA DE VIATICOS FORMATO (SIGA)

Anexo N°03: COMPROMISO DE DEVOLUCION DE VIATICOS POR
COMISION DE SERVICIO FORMATO (SIGA)

Anexo N° 04: RENDICION DE CUENTAS Y GASTOS DE VIAJE (SIGA).
Anexo N° 05: DECLARACION JURADA (SIGA).

Anexo N° 06: RENDICION DE CUENTAS POR ITINERARIO (SIGA).
Anexo N° 07: CERTIFICADO DE COMISION DE SERVICIO

11
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FORMATO DE INFORME DE COMISION DE SERVICIOS
(AL JEFE INMEDIATO)

INFORME N°.....itiiiiiiiiieieiineie e een e easeenneans
A:

Asunto:

Referencia:

Fecha: Jauja, ....... de ................. del 20..

OBJETIVOS O PROPOSITO DE VIAJE: (Detalle de los objetivos del viaje)

CONCLUSIONES: (Detalle de logros mas importantes del viaje)

RECOMENDACIONES:

FIRMA
APELLIDOS Y NOMBRES

12
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Anexo N°01
SOLICITUD DE VIATICOS FORMATO (SIGA)

Statema Integrade de Gealidn Adednistralive

Facha 14023
Modudo du Teacceria taaw D8 D
Varstde 3010003 * : tde Y
SOLIGITUD DE VIATICOS N

UMIDAD EJECUTORA : 317  UNDWO EECUTORA EDLTCACION AL

KRO. IBENTIFCACION © 01600

Ceniro de Cosla: 010401 - DIRECCION

Solcitanie: HINOJOSA DIAZ DIANA CORAL

Motho del Viaje: COMISION DE SERVICIO A LA CIUDAD DE TARMA SEGUN DFICIO MULTIFLE N' 052-2023-GRUDRELDGR.
Comsonado HINOJOEA DIAZ DIANA CORAL N DiasHoras: 1400 Escala: REGIONAL D 20738380
FFMRL fala Fursadn Crermin Fure Crupes Fure: Frg ProadFreg ActAVOtsy

§-00 [ 22 o0a 0008 8001 3599959 S0CO003
Ongen: JUMIN, JUJA, JALLIA Desting: JUNIN TARMSA, TARMA

O Obs .
Sakda ZTOQNEI C00am  Regreso ZRO022023 2400pm N Dlas™Horas 1oCh

|Tope e RmaL Ongen ] Do ]
Terrestre JUNIN - JAUJA - INUJA JUNIN - TASMA . TARMA
Des. Obs.
Terreste JUNSN - TARMA . TARMA JUNIN - JALIA - JALUA
Qs Qs
Frma del Solictanie Furna Autonzads
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Anexo N°02
PLANILLA DE VIATICOS FORMATO (SIGA)

rmtmers intepraca de Gestion Adedrestrebve tuchs 400023
Maodulo de Tescrens rioen OR 32

i PLANILLA DE VIATICOS Ne T

UMIDAD EARCUTORA BT UNIOAL E S CUITORA SDUTATION JALUA
HRD. IDENTIFICACION - oorpow

Datos def Comisionado
Fecha 04002023 NT Exp SIAF. 0000000465 N Podda 2B
Bria)l BEATRIZ PALACKOS DE LACRUZ
Escala REGUOMNAL N Coenta

Cevdre Costo 010503 - PLANIFICACION

Mot de Viage PO COMISION TE SERWICICS A LA CIUDAD DE TARMA [HA 06 DE SETIEMBRE DEL X023 PARA FARTICIFAR EN
LA REUSMION TECNICA CON SLANIFICADORES DEL SECTOR SEDUCACION GORE-JUNIN SEGUN MEMORANDUM
MULTIPLE N 178202 3-GRIGRPPAT

Detale de Gastos de Comisidn o Sarviceos
Salida DSOWZ023 Regresa. 05092023 N* DlasHomas. 1dDh
Concapio Clasifcacor Imporae (5]
VIATICDE ZR21.22 AX0.00
PASKIZS 23.21.2 1 8000
TURAA o0
COMBUSTIBLE 2311311 00
OTROS GASTOS 2321.20 o0
SERV. DIVEREOE 23271194 00
CALIE A LML
Mata' ) Moo
Mapmarees| Csdena Funconet Frovel Clane Ceosec
maxy 27 DSOS OOCS QOO0 MUDRLER  S000001 [N IR REFE
Daar 23 D08 OOCS DOOT  IUGGLER 000001 o | 2322123
Toad 33000
[ Tigo do Viaje Desting Salea Raagreso Dham‘.aJ
[T JUNEN - TAMMA . TANMA DADATYIIS (K OCmrn IMCRARY MDY dUs
Fima Aurcnrada Firma Auponzada

14
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Anexo N°03

COMPROMISO DE DEVOLUCION DE VIATICOS POR COMISION DE
SERVICIO FORMATO (SIGA)

- N as de G oAb " Facha 140623

Modulo de Tesorana Hora D8

S me COMPROMISO DE DEVOLUCION DE VIATICOS POR COMISION g s
DE SERVICIOS AL INTERIOR DEL PAIS

UNIDAD EJECUTORA . 37  uMiDAD EJECUTORA EDUCADION JaLiis
KRO IDENTIFICACKIN . 001600

Yo, .. BEATRIZPALACIOSDE LACRUZ identificado con DN N*.,..l'.ﬁ.??-!_ﬁ!.ﬁ!, y prestando
servicios en a DIreccdn/ORCiNg de ... oooroooooro........ . PLANIFICACION
racibi el abono {en la Cuenta N® . s e s i e T e i cheoue} pcur la canmad de

TRESCIENTOS OCHENTA ¥ 001100 SOLES

por concepte de Planilla de Viaticos N° mzs,. imporie por el cual me comprometo s rends cuenta sustentada
con documentos dentro del plazo de diez (10) dias habiles al terming de la comissdn.

En caso no presente la rendicsdn de cuenta y gasios de viaje dentro de ios deez (10} dias habdes de culminado &l wiaje
o no devuelva los vidticos dentro del plazo senalado, seré pasibée de las medidas discipbnanas aplicables de acuerdo a
o establecido en la normatividad vigente.

JALLIA, 14 de Setembre de 2023

BEATRIZ PALACIOS DE LACRUZ
DNI: 20738301
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Anexo N° 04
RENDICION DE CUENTAS Y GASTOS DE VIAJE (SIGA).
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha: 12092022
Hodulo de Tesoreria Hota: 12:5%
Version 23.01.00.U3 Pagina: ‘ce*
ANEXO N2 3

RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS
UNIDAD EJECUTORA : 307  UNIDAD EJECUTORA EDUCACION JAUJA
NRO. IDENTIFICACION : 00180%

Datos del Comisionado:

Sr(a); ESPINOZA MUNGUIA LUIS ALBERTO
N° Planilia: 00005 N® Exp. SIAF: 0000000153 N° Comprobante Pago: 00301

Motivo de Viaje: COMISION DE SERVICIO PARA PARTICIPAR EN LA REUNION PRESENCIAL DE SOCIALIZACION PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS
COMPROMISOS - FED, A LLEVARSE A CABO EN LA CIUDAD DE TARMA 04 Y 05 DE MAYO DE 2023 SEGUN MEMORANDUM N*
006-2023-UGEL-J/AGI Y MEM. N* 867-2023-GRJ/GR

Sahda: 04/05/2023 Regreso: 05/05/2023 N° Dias/Horas: 2d0h
Detalle del Gasto:

FECHA DOCUMENTO NUMERO RAZON SOCIAL CONCEPTO IMPORTE §/.
04/05/2023 | Factura FFOTD001418 ARAUJO CHACHI ELIZABETH MIRIAM ALIMENTACION 31.00
04/05:2023 | Factura FA01-00000221 ESTRELLA IZQUIERCO JUAN AGRIPING ALIMENTACION 2350
05/052023 | Factura F002-00003023 CIPRIANI ALIMENTACION 1800
05:058:2023 | Factura F002-00003035 CIPRIANI ALIMENTACION 8.9
05/05:2023 | Factura F001-000006482 HOTEL M TIERRA HOSPEDAJE 212.00
{1) GASTOS CON DOCUMENTACION SUSTENTATORIA 8 320.80
{2) GASTOS SIN DOCUMENTACION SUSTENTATORIA S 2

{3) TOTAL GASTADO (1 « 2)
REEMBOLSO

{4) DEVOLUCION

w o o »
8

{5) MONTC RECIBICO (3 + 4)
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Anexo N° 05
DECLARACION JURADA (SIGA).

Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Modulo de Tesoreria

Fecha: 12082023
Hora: 13.00
Versién 23.01.00.U3 ANEXO N2 4 Pigna: 1de !
DECLARACION JURADA

UNIDAD EJECUTORA : 307

UNIDAD EJECUTORA EDUCACION JAUJA
NRO. IDENTIFICACION : 001809

El suscrito, LUIS ALBERTO ESPINOZA MUNGUIA . con DNI N° 20720712, con domicilio en . declaro bajo juramento
haber efectuado gastos los cuales me fueron imposible obtener comprobantes de pago que sustenten los gastos
segun el siguiente detalle:

17




Py

PERU | Ministerio
de Educacion

Anexo N° 06
RENDICION DE CUENTAS POR ITINERARIO (SIGA).
Sistema Integrado de Gestion Administrativa Fecha. 12:0%:2023
Médulo de Tesoreria Hora: 1310
Version 23.01.00.U3 Pagina: * de !
RENDICION POR ITINERARIO

UNIDAD EJECUTORA : 307  UNIDAD EJECUTORA EDUCACION JAUJA
NRO. IDENTIFICACION : 20180%

Datos del Comisionado:

Sr(a) ¢ ESPINOZA MUNGUIA LUIS ALBERTO
N° Planilia : 00005 N* Exp. SIAF: 0000000152 N° Comprobante Pago: 00301

Motivo de Viaje: COMISION DE SERVICIO PARA PARTICIPAR EN LA REUNION PRESENCIAL DE SOCIALIZACION PARA EL CUMPLIMEENTO DE LOS
COMPROMISOS - FED, A LLEVARSE A CABO EN LA CIUDAD DE TARMA 04 Y 05 DE MAYO DE 2023 SEGUN MEMORANDUM N*
006-2023-UGEL-J/AGI Y MEM. N* 867-2023-GRJ/GR

Salda . 04/0572022 Regreso: 05/05/2023 N° Dias/Horas/Min: 2d Oh Om

Lugar de Comision:

TIPC DE RUTA ORIGEN DESTINO
TERRESTRE JUNIN - JAUJA - JAUJA JUNIN - TARMA - TARMA
TERRESTRE JUNIN - TARMA - TARMA JUNIN - JAUJA - JAUJA
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Anexo N° 07

CERTIFICADO DE COMISION DE SERVICIO

Apellidos y Nombres

Cargo Actual

Direccion y/o Unidades

Fecha de Presentacion en el
lugar de trabajo

DNI N°

Direccién

Fecha de término de comision

Labor realizada:

Observaciones:

(Lugar de Comision) ................oooeees de ...... del ..o

Nombres y Apellidos
(Firma y Sello del jefe o Responsable de la Dependencia donde se realizé la
Comision)
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